EXCEL perfectionnement

AIDE A LA PRISE DE NOTES
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Programme
®Les fonctions avancées : LOGIQUE / RECHERCHE / TEXTE ...

®La mise en forme conditionnelle avancée

®La gestion avancée des listes de données

®Les tableaux croisés dynamiques (a partir d'une source ou a partir de plusieurs sources)
®Découverte de PowerQuery et PowerPivot

® Approche sur |'enregistrement macros

®Gestion et protection du classeur

o



Les fonctions avancees

LOGIQUE - RECHERCHE -~ TEXTE ...

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA



La fonction SI1 Catégorie : LOGIQUE

P Obtention d’un résultat selon si la condition est vraie ou fausse

=Sl(test de comparaison; valeur a renvoyer si vrai; valeur a renvoyer si faux)

f/\ D

Opérateurs de comparaison Valeurs renvovées \
< <= > >= = <> ® '"texte"
\ J ® "" pour une chaine vide
® nombre
® calcul

\_ /




Les fonctions ET OU Catégorie : LOGIQUE

P Relation conditionnelle ayant pour résultat VRAI ou FAUX

ET(test de comparaison 1; test de comparaison2;...)
OU(test de comparaison 1; test de comparaison2;...)

o



Imbriquer les fonctions
(en utilisant les assistants fonctions)

®\/oir |a Barre de formules ... Cliguer directement sur la fonction
pour accéder a l'assistant
Choix d'une fonction correspondant
a imbriquer
B6 v]: > fx  =SI(OU(C6="Bonne";B6>=145000):5%*B6;0)
A B C D v E

1 Intéressement ou Prime selon CONJONCTURE

y
2 Arguments de la fonction /
conjd ov Valider le calcul a partir de
Valeur_logiquel C6="Bonne" 4| = FAUX I'assistant fonction n°1
PRIMI Valeur_logique2 B6>=145000 * = FAUX

i“xl Ia ~rA
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SI.CONDITIONS et SLMULTIPLE

catégorie : LOGIQUE

P Pour éviter les fonctions Sl imbriquées

=SI.CONDITIONS(test logique 1; valeur a renvoyer si test 1 vrai; test logique 2;
valeur a renvoyer si test 2 vrai; ...)

P Utilisation de différents critéres d’égalité sur la valeur a analyser

=SI.MULTIPLE(cellule contenant valeur a analyser; valeur 1; résultat 1; valeur 2;
résultat 2; ...)

o



Mise en forme conditionnelle

®Sélectionner les cellules a mettre en forme selon condition = [Ei B B g'_:‘e"
° ° e_. e " X UpE

Onglet Accueil > Mise en forme conditionnelle > ... Conditonnles oo st | EiFom
1' ChOiX du type de régle Régles de mise en surbrillance des cellules >

2. Choix de la condition dans la liste ou AUTRE REGLE ...
3. Définir la condition
4. Définir le format souhaité

| ﬁ Régles des valeurs de plage haute/basse >

ﬁ Nuances de couleurs >
®Pour gérer les regles existantes N >
Onglet Accueil > Mise en forme conditionnelle 0 povvelerige.
- Gérer les régles ... pour cette feuille de calcul BB Effacerles rigles >

[ Gérerles régles...




Mise en forme conditionnelle
(selon formule de comparaison)

@®Sélectionner les cellules a mettre en forme selon condition
Onglet Accueil > Mise en forme conditionnelle > Nouvelle regle :

9 SE|OI’1 FORMULE de com pa I‘aISOn Nouvelle régle de mise en forme ? X
®Mise en place de la formule Sélectionnez un type de régle :
:Test de com pa ra iSO ] ~ Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

= Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent

= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou en double

f = Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

Analyse de la colonne J a partir de
la cellule J10

Appliquer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :
| =$J10="A relancer" 2+ |

o

Apercu : AaBbCcYyZz

OK ] [ Annuler ]




Visualiser les doublons via 1a mise en
forme conditionnelle seion formule

A A 1 B C D | E 1 F G - 1 [ 1 )

- N° facturrvr Date = Ville pers'::n{v Prestation = Montan*z Réglé = Date de rbglomoTL— Solde = Etat
10 1 01/06/2008 La Rochelle -~ S e 1eoaze B aias “—S-mpte soldé
1 2 05/06/2008 StJean deMont | Modifierlarégle de mise en forme X lreavoir
12| 3 09/06/2008 StJean de Mont Sélectionnez un type de régle: lancer

13— 4 13/06/2008 La Rochelle = Mettre en forme toutes les cellules d'apreés leur valeur lancer

1{ 5 17/06/2008 La Rochelle = Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent lancer

15 6 21/06/2008 La Rochelle = Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs| Elancer

16 7 25/06/2008 La Rochelle = Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne lancer

17 | 8 01/07/2008 StJean de Mont » Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou en double lancer

18 9 06/07/2008 StJean de Mont pte soldé
19 | 10 11/07/2008 StJean de Mont Modiier la desciption de'la riole: re avoir

20 | 11 16/07/2008 La Rochelle — lancer
21‘ 12 21/07/2008 La Rochelle Appliqua une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule eavraie : pte soldé
22 | 13 26/07/2008 La Rochelle | =NB.SI(SAS10:5A528;5A10)> 1 |2 lancer

23 | 14 31/07/2008 La Rochelle lancer

24 10 01/08/2008 StJean de Mont pte soldé
25 | 16 04/08/2008 StJean de Mont Apercu : AaBbCcYyZz \ Format... \ pte soldé
26 | 17 10/08/2008 La Rochelle pte soldé
27 | 18 15/08/2008 La Rochelle [ ok | | Aannuler lancer

28 19 22/08/2008 StJean de Mont © avoir




La fonction RECHERCHEYV

catégorie RECHERCHE & REFERENCE

P Obtention de l'information située au n° de colonne indiqué correspondant a la
référence a retrouver dans la 1°" colonne de la liste de données

=RECHERCHEV/(valeur référence a retrouver dans la 1¢' colonne du tableau;
Tableau de données; n° de colonne ou réecupérer |'info; mode de recherche)

/\

Valeur proche : VRAI ou 1 pour rechercher la valeur la plus proche de valeur référence
Valeur proche : FAUX ou 0 pour une recherche exacte

o




La fonction SIERREUR catégorie : LOGIQUE

P Gestionnaire d’erreur pour tout calcul

=SIERREUR(calcul pouvant étre erroné; résultat a renvoyer si erreur)

ﬁc =SIERREUR(RECHERCHEV(BS5;listeSPORTIF1;2;FAUX);"inconnu")

Fonction utilisée avec les

fonctions de recherche pour
éviter I'erreur #N/A

T
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Les fonctions INDEX - EQUIV

catégorie : RECHERCHE & REFERENCE

P Pour effectuer des recherches en fonction de la colonne référence et la
colonne information

=INDEX(colonne ou récupérer l'info; EQUIV(valeur référence a retrouver; colonne
référence; 0 pour une recherche exacte))

/\

4 )

Type : 0 pour trouver la valeur exacte
Type : 1 pour la valeur la plus élevée qui est inférieure ou égale a valeur référence
Type : -1 pour la plus petite valeur qui est supérieure ou égale a valeur référence

o J




La fonction RECHERCHEX

OFFICE 365 catégorie : RECHERCHE & REFERENCE

P Pour rechercher une valeur dans un tableau puis retourner la valeur
correspondante (a la méme position) dans un second tableau.

Cette fonction sert généralement a rechercher une valeur dans une colonne d'un tableau et a
retourner la valeur correspondante d'une autre colonne.

=RECHERCHEX( ; colonne référence; colonne ou récupérer l'info;
valeur a renvoyer si aucun résultat)

Arguments facultatifs :

Mode correspondance : pour choisir le mode de recherche (par défaut O pour une
recherche exacte)

Mode recherche : 1 pour une recherche commencant par le début (par défaut) /-1
pour une recherche commencant par la fin

FD;MATIDN © NATHALIE DEHAIS



Recherche de valeurs multiples

avec 1a fonction RECHERCHEX Office 365
O Possibilité de retourner plusieurs valeurs a la fois avec une seule fonction
= RECHERCHEX

=RECHERCHEX(valeur référence; colonne référence; TABLEAU DE DONNEES;

valeur a renvoyer si aucun résultat) /_/\
\

CODE 10 Pour retourner la ligne entiére du
tableau correspondant a la valeur
NOM PRENOM [ CODE | SPORT référence trouvée
Verdier _|Philippe 10 EQUITATION N )

Jx  =RECHERCHEX(B5;listeSPORTIFS3[CODE];listeSPORTIFS3;"inconnu")

o



NB.JOURS.OUVRES.INTL

Les fonctions Date Heure SERIE.JOUR.OUVRE.INTL

Pour préciser le type de week-end

®JOURS : obtention nb de jours entre 2 dates
=JOURS(date fin; date début)

O®NB.JOURS.OUVRES : obtention nb de jours ouvrés entre 2 dates
=NB.JOURS.OUVRES(date début; date fin; liste des jours fériés)

®SERIE.JOUR.OUVRE: obtention de la date suivant la date de début et le nb de
jours ouvrés indiqués
=SERIE.JOUR.OUVRE(date début; nb jours ouvrés; liste des jours fériés)

O®DATEDIF : obtention différentiel de dates selon le mode de calcul
=DATEDIF(date début; date fin; mode de calculs)

« d » : nb de jours total / « m » : nb de mois total / « y » : nb d’années total
« ym » : nb de mois dans I'lannée en cours / « md » : nb de jours dans le mois en cours

T
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La fonction CNUM catégorie : TEXTE

P Pour convertir un texte représentant un nombre en un nombre

=CNUM(chaine de caracteres a convertir en nombre)




Les fonctions GAUCHE DROITE

catégorie : TEXTE

P Pour extraire un nb de caractéres par la gauche dans une chaine a analyser

=GAUCHE(chaine de caracteres a analyser; nb de caractéres a récupérer)

P Pour extraire un nb de caractéres par la droite dans une chaine a analyser

=DROITE(chaine de caracteres a analyser; nb de caracteres a récupérer)

o



La fonction NBCAR catégorie : TEXTE

P Pour obtenir le nb de caractéres dans une chaine a analyser

=NBCAR(chaine de caracteres a analyser)




La fonction CHERCHE catégorie : TEXTE

P Pour obtenir la position des caractéres cherchés dans une chaine a analyser

=CHERCHE(caracteres cherchés; chaine de caracteres a analyser)




La fonction SUPPRESPACE

catégorie : TEXTE

P Pour supprimer tous les espaces inutiles dans une chaine de caractéres a
analyser

=SUPPRESPACE(chaine de caracteres a analyser)

o



La fonction TEXTE catégorie : TEXTE

» Pour convertir une valeur a analyser en un format spécifique

=TEXTE(valeur a analyser; format souhaité)




La fonction DATEVAL catégorie : DATE HEURE

P Pour convertir une chaine de caractéres représentant une date en numéro de
série représentant la date

=DATEVAL(chaine de caracteres a convertir en numéro de série Date)

o



Les fonctions MAJUSCULE MINUSCULE
NOMPROPRE catégorie : TEXTE

» Pour modifier la casse d'une chaine de caractéres a analyser

=MAJUSCULE(chaine de caracteres a analyser)
=MINUSCULE(chaine de caracteres a analyser)
=NOMPROPRE(chaine de caracteres a analyser)

o



La fonction TRIER

Office 365 catégorie : RECHERCHE & REFERENCE

P Pour trier le contenu d'une plage de cellules ou d'un tableau et renvoyer un
tableau trié en fonction des parametres définis

=TRIER(plage ou tableau de données a trier; n° de colonne ou effectuer le tri;
ordre de tri [1 : croissant /-1 : décroissant]; sens du tri [FALSE : par ligne / TRUE :

par colonne])

Pour un tri sur 1 niveau




La fonction TRIERPAR
Office 365 catégorie : RECHERCHE & REFERENCE

P Pour trier le contenu d'une plage de cellules ou d'un tableau en fonction d'une
série de criteres de tri appliqués aux plages de cellules correspondantes

=TRIERPAR(plage ou tableau de données a trier; plage ou effectuer le tri 1; ordre
de tri 1; plage ou effectuer le tri 2; ordre de tri 2; ...)

Pour un tri sur plusieurs niveaux




La fonction FILTRE

Office 365 catégorie : RECHERCHE & REFERENCE

P Pour filtrer le contenu d'une plage de cellules ou d'un tableau en fonction d'un
ou de plusieurs criteres

=FILTRE(plage ou tableau de données a filtrer; critere de recherche; valeur a
renvoyer si résultat vide)

Critere de recherche Relation ET :

Relation OU :

® sur critere unique : colonne_a analyser opérateur valeur

® sur criteres multiples :
(colonne_a_analyser opérateur valeur) * (colonne_a_analyser opérateur valeur)

o



Calculs dans un tableau propage

Possibilité de créer des calculs a partir de la cellule contenant la formule de
tableau propagé (comme TRIER, TRIERPAR et FILTRE)

®Opérateur de propagation : H

®Combiner avec la fonction INDEX pour cibler précisément une colonne du
tableau propage

Exemple : NB valeurs de la colonne 1 = NBVAL(INDEX(cellule#;;1))

o



La fonction UNIQUE

Office 365 catégorie : RECHERCHE & REFERENCE
P Pour renvoyer la liste des valeurs uniques d'une plage de cellules ou d'un
tableau

=UNIQUE(plage ou tableau de données a analyser)

o



La fonction LET

Office 365 catégorie : LOGIQUE

P La fonction LET affecte un nom aux résultats de calculs afin de stocker et
réutiliser des valeurs a l'intérieur d'une formule.

Le but de cette fonction est avant tout d'éviter de calculer plusieurs fois un méme résultat
dans une méme formule.

=LET(Nom1;Valeurl; R )

=LET(

ca, SOMME(listeActionsVente[Total]);
tauxinf, $H$5;

tauxsup; $H36;

Sl(ca<300000; ca*tauxinf, ca*tauxsup)

dans la zone

formule pour effectuer un saut de ligne

FORMATION © NATHALIE DEHAIS



La fonction LAMBDA

Office 365 catégorie : LOGIQUE

P La fonction LAMBDA permet de créer des fonctions personnalisées et
réutilisables au sein du classeur.

=LAMBDA(parametrel; parametre?2; ... ; calcul a partir des parametres)

Pour une utilisation directe (a usage unique) :

=LAMBDA(...)(valeurl; valeur2; ...)

Jfx  =LAMBDA(prixHT;tauxTVA; prixHT * tauxTVA)(B9;20%)

o



Créer une fonction personnalisée avec
LAMBDA Office 365

®0nglet Formules > Gestionnaire de noms > [Nouveau]
O®NOM : Saisir le nom de la fonction personnalisée a créer
®FAIT REFERENCE A : Saisir la fonction LAMBA souhaitée sans la liste des valeurs

®Effectuer le calcul en utilisant la fonction de calcul personnalisée

Nouveau nom O X

Nom: partTVA |

Zong: [Classeur v

Commentaire: fonction personnallisée ‘ ﬁ =pa rtTVA( Bg, 200,(,)
Fait référence 3: | - AMBDA(prixHT;tauxTVA; prixHT * tauxTVA) 12

OK Annuler
i i ‘ Y/



Gestion avancee des listes de
donneées

MANIPULATION DES DONNEES / TRIER / FILTRER

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA



Mettre sous forme de tableau

®Cligquer dans la liste de données
Onglet Accueil > mettre sous forme de tableau : choix d’un style
®Vérifier la sélection + Option cochée : mon tableau comporte des en-tétes

®\Voir Ruban complémentaire Outils tableau : Nommer le tableau

Fichier ~Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage  Automate |

[E] X [Aptos Narrow v:l[ﬂ "I = = @ 22 |:Date '| [EH Mise en forme conditionnelle v
@~ G I SvAAN =Z=E=ZEY @y % o [@ Mettre sous forme de tableau v
54 He v A = = . 0 99 Clair Créer un tableau ? X
Presse-papiers N Police ~ Alignement N Nombre Ml = e
| ——— = N 4 ?
Ea <l:i[> fe | 0212/2006 siitkanass oooos Ou se trouvent les données de votre tableau ?
anc, Style de tableau clair [ . >
" = . I - F O e 2 SA$1:5151001 B
——————————————— ' ~
) NOM PRENOM | GENRE | AGE ==E=——"lE==u= Mon tableau comporte des en-tetes
2 |HERRY Hervé M 58 24/04/2003  Bateaux == OK l Annuler l
3 |SALINGER Martine F 61 19/06/2003  Trains =I=
I] RIVIERE Juliette F 62 | 02/12/2006_' Trains
5 |MORDONI Isabelle F 63 06/10/2003 Voitures Moyen
6 CIBORNE Jean-Michel M 35 07/11/2005 Avions =] e
7 |CORANGE Jean-Pierre M 56 22/02/2009 Voitures [E=—=—==| ===== —————
8 GASPARD Jacques M 72 20/10/2006 Trains [E=—===] F—=-=] ———-~=




Effectuer des calculs dans une liste
mise sous forme de tableau

Les références structurées facilitent |'utilisation de formules avec des tableaux
de données en remplacant les références de cellule comme H2 par des noms

COTISATION
GLOBALE ~

COTISATION
ANNUELLE - R -
250 €

200 €
100 €

: opérateur d'intersection implicite

© NATHALIE DEHAIS
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Convertir en plage

Pour revenir si nécessaire a un tableau classique

® Ruban complémentaire Outils de tableau > Convertir en plage

Nom du tableau: Tableau croisé dynamique ﬁ?

. . =S

[listeMembres J ﬂ( Supprimer les doublons Insérer un
‘B Redimensionner le tableau (g Convertir en plage segment

Propriétés Outils




Remplissage instantaneé

®Créer une colonne exemple au sein du tableau de données
®Saisir les 1eres données exemples a partir des informations a disposition

@®Sélectionner la colonne exemple oM oRENOM | IDENF

Onglet Données > Remplissage instantané [~ i =
HERRY Hervé HHE

!&F SALINGER Martine  MSA

RIVIERE Juliete R
MORDONI Isabelle IMO
CIBORNE Jean-Michel JMCI
CORANGE Jean-Pierre JPCO
GASPARD Jacques JGA
BLANIC Bruno BBL
PIRONI David DPI




Masquer les colonnes

@®Sélectionner les colonnes a masquer

vElG.

puis Onglet Données > Grouper =55
Analyse Feuillede | Plan
. ) scénarios ¥ prévision >
®(Obtention d’'un mode PLAN o [ R
56 \¢H
L Gro::per isssxcier
Pour réduire ou afficher -
tous les groupes
] = B
A - C D | J K
COTISATION COTISATION
14
: NOM v| PRENONv‘ IDENTIFIANT v|GEN 5 ANNUELLE v‘ DUREE v‘ CLOBALE -
250 € 20 5000€

6 HERRY Hervé HHE M

FORMATION © NATHALIE DEHAIS



Ajout d’une ligne Total

®Cliquer dans la liste de données
Ruban complémentaire Outils Tableau > cocher I'option Ligne Total

(| Ligne d'en-téte [ _| Premiére colonne [+ Bouton de filtre ) )
— B Cliquer dans la cellule puis
|| Ligne Total || Derniére colonne choisir le calcul 3 faire
| Lignes 4 bandes [ | Colonnes 3 bandes
Options de style de tableau -
Moyenne
Mombre
Chiffres
. M am.,
< ASTUCE : rapatrier par COPIER — COLLER les calculs Min.
de sous-totaux au-dessus du tableau de données ES:FESE
War
Autres fondions.,

T
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Figer les volets

®Sélectionner ...
O®LIGNE suivant celle(s) a figer
®COLONNE suivant celle(s) a figer
®CELLULE suivant les lignes / colonnes a figer

®0nglet Affichage > Figer les volets > Figer les volets (selon sélection)

mf = = : =
. . . . . .
©

E H 1 [

Moyenne cotisation annuelle

J
202,50 €

NB membres

| PRENOM_

COTISATION
5 -
6 HHE M 58 24/04/2003 Bateaux
If

Est

SALINGER Martine MSA F 61 19/06/2003  Trains Paris et RP 200€ 20 4000€




Trier les données

21 TierdeAaz

®Cligquer dans la liste de données

,z\l TrierdeZa A
ou

; p Trier par couleur >
puis Onglet Données ...
Données Révision Affichage Développeur Compléments
ions R 2 Effacer ( Tri sur pIu5|eurs
@ U:lj - - niveaux
Données b... Données g... = \
onnées onnées g B & s
Types de données Trier et filtrer
? X

Tri

| -|— Ajouter yn niveau | I ><{ Supprimer un niveau | | f@gopier un niveau || /| Mes données ont des en-tétes
RS |

H Colonne Trier sur Ordre
Tr! surl Trier par [REG]QN ] lValeurs de cellule } lDe Aaz }
niveau Puis par | SPECIALITE | [Valeurs de cellule [v| [peaaz v
Puis par | GENRE | [valeurs de cellule v [peaaz v
Puis par oM ] IVB'CUYS de cellule ] l DeAaz ]




ﬂ Trierde A3aZ
Z| TrierdeZaA

Filtrer les donneées

®Pour activer les filtres : cliquer dans la liste puis
Onglet Données > Filtrer

Trier par couleur >

Trier et filtrer cocher

. , . . Filtre selon
®Pour filtrer les données : voir bouton filtre du champ contexte
correspondant ...
{ Zone de Filtres textuels
®Pour annuler le filtre actif : voir bouton filtre [ recherche (e
. s . ecnercner
du champ filtré > Effacer le filtrer
(Sélectionner tout)
®Pour annuler tous les filtres ~MEst
Cliquer dans la liste puis Onglet Données > Effacer i Etranger
-/ Nord
? T,’.;Effacer | Ouest
. .|| Paris et RP
Filtrer | 15 Réeppliauer ¥ Sud-Est
\& Avancé [ Sud-Ouest ﬁ Cases a ]




Insérer un segment
pour une liste mise sous forme de tableau

®Cliquer dans la liste
puis Ruban complémentaire Outils de

tableau > Insérer un segment

—> choisir les champs a filtrer selon critere d’égalité

®Avec le segment sélectionné : Ruban

complémentaire Outils de segment

Fichier ~Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Automate Développeur Compléments Aide Acrobat Power Pivot Segment [C'

Légende du segment :

S — [ Avancer ~ B~ | (1T Colonnes : [3 - J | T Hauteur: [43,15 p——
— ) | [ P re B - —J
[Pays delivraison | — —==||===||===| v [OReculer ~ & Tpfauteur: [063cm 7 - S
) =—= == ===l [3 . £ ————— ‘5 largeur: [9,18cm -
E| Paramétres des segments C'El Volet Sélection 1 7 Largeur: [2.85 an :
Segment Styles de segments Organiser Boutons Taille N
Pays de livraison v o fx

commande

Total CA

2105899,18 €

Délivré par
| DHL l
| uPS




ASTUCE :

Validation des donneées [ALT] + [Fléche bas]

pour obtenir la liste
®Sélectionner les cellules devant comporter la liste de termes des termes déja saisis

®0Onglet Données > Validation des données

Walidation des données 7 e Yalidation des données ? 4

 Alerte d'erreur

Message de saisie  Alerte d'erreur Cptions  Message de saisie

Criteras de validation Quand des données non validegs8nt tapées

Autolser: Afficher le message d erreur.sdivant :

Liste a lgnnrersivide Styl Tit
e: itre :

D e Liste déroulante dans la cellule - .
onnees Stop W Facture payée
comprise entre o Message d'erreur :

Source : Chaisir dans la liste
Cui:Mon +

SOURCE : saisie des termes
séparés par ;

Appliquer ces modifications aux cellules de parametres identigu ou Sélection des CG”U'ES
comportant la liste

Effacer tout OK Annuld
FU;“AT'ON © NATHALIE DEHAIS

] Annuler




Créer une liste déroulante dynamique

®Préparer sur une feuille dédiée la liste de termes
puis Mettre sous forme de tableau et nommer le tableau

®0nglet Formules > Gestionnaire de noms
créer une nouvelle plage nommeée et sélectionner les données du tableau

®Sélectionner les cellules devant comporter la liste déroulante
Onglet Données > Validation des données
Options
—> source : =nom_plage_nommée

Validation des données ? X

Options  Message de saisie  Alerte d'erreur

Critéres de validation
Autoriser:
Liste \v [ 1anorer si vide

Données : @ Liste déroulante dans la cellule
comprise entre

source:
 =Transporteurs| E]

Transporteur
UPS




Créer une liste déroulante dynamique

avec les fonctions 365

®Sur une feuille dédiée, utiliser les fonctions TRIER et UNIQUE pour obtenir la
liste des termes uniques présents dans la colonne du tableau de données

®Dans le tableau de données, sélectionner les cellules de cette méme colonne
devant comporter la liste déroulante

Onglet Données > Validation des données

Options
’ . Validation des données ?
—> source : sélectionner
la 1¢r¢ cellule de la liste de termes [Options | Message de saisie Alerte d'erreur
puis ajouter Critéres de validation
Autoriser:
'opérateur de propagation # Liste V] Bignorer sivide
bonnées . E Liste déroulante dans la cellule

comprise entre

Source: -
- ="Liste termes’!SDS2#

0




Les tableaux croisés dynamiques

A PARTIR D'UNE SOURCE

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA



Les tableaux croisés dynamiques (rcp)

®Cliquer dans la liste mise sous forme de tableau de données
Onglet Insertion > Tableau croisé dynamique ...
®Vérifier la sélection de la BDD

® Définir 'emplacement du TCD :
nouvelle feuille ou feuille existante (pour la création d'un tableau de bord)

®Renommer la feuille nouvellement créée

®Via le volet |atéral LISTE DES CHAMPS : disposer les rubriques dans la zone
souhaitée

®Pour le champ CALCUL : voir si nécessaire Parametres de champs : fonction de calculs et
format de nombre a définir

®Ruban complémentaire Outils de TCD > Création > Disposition du rapport ...

o



Fichier |<}en page Formules Données Révision Affichage Automate Développeur Compléments Aide Acrobat Power Pivot

v| En-tétes de lignes Lignes a bandes

Sous- lTo‘taux Disposition L_|gnes v| En-tétes de colonnes Colonnes a bandes
totaux v généraux v | durapport v |vides v
Disposition Options de style de tableau croisé dynamique
C13 v fx 46
A B C D E F G H | J K a
i Tableau de bor
2
3
4 1000
5 . 4
6 . Glisser — Déposer les champs
7 |SPECIALITE (Tous) |~ .,
8 dans la zone souhaitée
Ll Nombre de NOM GENRE B2
3
11 [Est 56 51 107
12 |Etranger 43 53 96
13| Nord 55| 46] 101
14 Ouest 78 62 140
15 |Paris et RP 135 111 246 Zone
16 | Sud-Est 71 75 146 FILTRE
17 ' Sud-Ouest
18 EERELEE] 513 487 1000
19
20
21
22 B —
23 ETIQUETTES
24 [ de LIGNE
25
2°%
> Modelisme MODELISME tableau de bord e - 4 G

FO;MATION © NATHALIE DEHAIS

Analyse du tableau croisé dynamique

Création

>

Champs de tableau croisé... v x

Choisissez les champs a inclure dans le rapport : &~
Rechercher /C)
‘B NOM al
| PRENOM I
IDENTIFIANT
GENRE
| AGE
[C] ENTREE =
ETIQUETTES de
Faites glisser les champs dans le COLONNE
Filtres Colonnes
~ SPECIALITE v GENRE v
Lignes 2. Valeurs
REGION v Nombre de NOM v

\

. Zone
> Différer la mise a jour de la dispositi CALCULS




Options du TCD

®Ruban complémentaire outils TCD > Analyse > Options du TCD

Options du tableau croisé dynamique ? X
Nom du tableau croisé dynamique :I Modelisme TCD2 |
Impression Données Texte de remplacement
Disposition et mise en forme Totaux et filtres Affichage
Disposition

E] Fusionner et centrer les cellules avec les étiquettes

En forme compactée, mettre les étiquettes de lignes en retrait : ' 1 % caractére(s)

Afficher les champs dans la zone de filtre du rapport : Vers le bas, puis a droite ZI

Champs de filtre de rapport par colonne: iO %

Si plusieurs
TCDs sur une

Format

E] Pour les valeurs d'erreur afficher:
meme feu I | |e @ Pour les cellules vides, afficher:

[:]’ j ..t.S\' automatiquement la largeur des colonnes lors de la mise a jour:
@ Cons#¥er la mise en forme des cellules lors de |a mise a jour




Mise a jour du TCD

®Cliquer dans le TCD
Ruban complémentaire outils TCD > Analyse > Actualiser (tout)

Fichier ~ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Compléments__Aide Acrobat Power Pivot  Analyse du tableau croisé dynamique  Création ¥

= e () = i = [F[==] [F[==]
@ Champ actif : = - E Insérer un segment E i d] g
: Moyenn Pri [57 Insérer une chronologie . s -
Options du tableau koo Descendre dans Monter dans la _— Grou rv 9 Actions | Calculs Graphique croisé Suggestions de tableaux Afficher
croisé dynamique v | [[@ Paramétres de champs |2 hiérarchie  hicrarchie v v ‘v Connexions de filtre = dynamique croisés dynamiques =
Champ actif Filtrer Données Outils




Grouper les valeurs du champ
d’étiquette (sous disposition tabulaire)

®Sélectionner directement le champ d’étiquette concerné dans le TCD
Ruban compl. Outils de TCD > Analyse >

- Grouper ? X
Grouper le champ : modifier le PAR
Automatique

[ Début: | 13/06/2002|
—> Grouper la sélection M Ein: 07/08/2023
@H Dissocier Far
p_— Secondes
Grouper le champ Minutes

Heures

Mois

Trimestres

Années

Nombre de jours: |1 L]

oK

Annuler




Trier le TCD

®\/oir Bouton Filtre du champ d’étiquette a Trier
—> Choisir le sens du tri ou voir Options de tri supplémentaires ...

W Nombre de NOM GENRE
*

Total généra

A . :
zl Trierde AaZ 107
U TrierdeZa A 96
101

140

Options de tri supplémentaires...
nar




Insérer un graphique croiseé
dynamique (GCD)

®Cliquer dans le TCD

Ruban compl. Outils de TCD > Analyse

> Graphique croisé dynamique
®Choix du type de graphique

Répartition des membres par Région

EM mF
160

140

®Gérer la création du graphique
Voir Ruban compl. Outils graphique >
Création g0

Etranger Nord Ouest Paris et RP Sud-Est  Sud-Ouest

_

120

6

o

®Disposer les éléments du graphique : |
voir le bouton (+) ,

o

o




Utiliser les segments pour filtrer les TCDs

®Cliquer dans le TCD
Ruban compl. Outils de TCD > Analyse > Insérer un segment : choix du champ a
filtrer

SPECIALITE

®Clique dans le TCD
Ruban compl. Outils de TCD > Analyse > Insérer une chronologie : choix du
champ Date

ENTREE %

2010-2015 ANNEES ~

2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016




Lier un segment aux TCDs

®Sélectionner le segment

Ruban compl. Outils de segments > Connexions de rapport
Cocher les TCDs devant étre filtrés via le segment

Connexions de rapport (SPECIALITE)

? X
Sélectionner les rapports de tableaux croisés dynamiques et de graphiques croisés dynamiques a connecter a ce filtre
Nom Feuille
O Modelisme TCIQ MODELISME tableau de bord
Modelisme TC , MODELISME tableau de bord
Modelisme TCD1
(] Modelisme TCD3 MODELISME tableau de bord

OK Annuler




Afficher un calcul de % dans le TCD

®Disposer le champ souhaité dans la zone CALCUL du volet latéral Liste des

C h amps Paramétres des champs de valeurs a X

.Voir Pa ramétres de champs > Nom de la source: Prix total avec rabais
Afficher les valeurs : choix du calcul ... Nom personnalisé : Somme de Prix total avec rabais ]

Synthése des valeurs par | Afficher les valeurs

Afficher les valeurs
% du total général

Aucun calcul A
% du total de la colonne

% du total de la ligne

% de

% du total de la Ii:ne parente

Ville

Format de nombre OK Annuler




Créer un champ calculeé

®Cliquer dans le TCD
Ruban compl. Outils de TCD > Analyse > Champs, éléments et jeux > Champ

Champs, éléments
et jeux v

, =] Insertion d'un champ calculé ? X
Gk "

feshon: Nom: ’ Charges Ajouter

Eormule: | = 25% * ‘Prix total avec rabais| | Supprimer

Champcalculé...

Champs :

Date paiement A
Article

Quantité

Prix par piéce

Rabais%

Facture payée

Délivré par N

Insérer un champ

N

OK Fermer




Tableau de bord .
Champ calculé
Bénéfices NET = Prix total avec rabais - Charges

111 -

M Chifire d'affaire  Répartition CA | Situation Charges  GLOBAL Bénéfice NET
Brazil 4312330 € 2.05% 10 780,83 € 3234248 €

\France 377 665,49 € 17,93% 94 416,37 € 283 249,12 €
'Germany : 93 493,38 € 280 480,13 €
Italy Champ calculé 64 968,57 € 194 905,71 €
'Portugues Charges = 25% * CA 4 875,75 € 14 627,25 €
Spain ’ : 50 436,23 € 151 308,68 €
witzerlan . : , :
'Switzerland 387 363,50 € 96 840,88 € 290 52263 €

442 651,20 € . 110 662,80 € 331 988,40 €
526 474,80 € 1579424 39 €

USA.

FORMATION © NATHALIE DEHAIS



Geéneérer des TCDs individuels a partir
d'un champ en filtre

®Cligquer dans le TCD composé d'un champ dans la zone Filtre
Ruban compl. Outils de TCD > Analyse > Options du TCD

Facture payée (Tous) v|
Nom du tableau croisé dynamique:
Pays_de livraisorls@l NB commandes , R s
Brazil 2 |Commandes TCD3 | .
France 23 (= 5
Germany 20 @ LT [
Italy 10 E Options
Portugal 1
Spain 7 & Afficher les gaxs de filtre de rapport...
Switzerland 27
USA. 21 v/ Générer 'extraction de données croisées dynamiques

Total général 111

o




Les tableaux croisés dynamiques

A PARTIR DE PLUSIEURS SOURCES

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA



8
Définir les relations entre les tables

®0nglet Données > Relations
Créer une nouvelle relation, puis préciser les champs communs entre les 2

tables de données

Créer une relation ? X

Veuillez sélectionner les tables et colonnes que vous souhaitez utiliser pour cette relation

Table: Colonne (externe) :

Table de feuille de calcul : FORMsessions v Ref v
Table associée: Colonne associée (principale) :

Table de feuille de calcul : FORMcatalogue v & %

Vous devez créer des relations entre les tables pour afficher les données connexes des différentes tables dans le méme
rapport.

OK Annuler




Insérer un TCD a partir de 2 tables

@®Générer le TCD a partir de la liste principale
Cocher l'option « Ajouter ces données au
modele de données »

®Développer la liste souhaitée dans le volet
latéral LISTE DES CHAMPS pour disposer les
champs dans les zones du TCD

®Si nécessaire, préciser le champ commun entre les 2
tables

Créer un tableau croisé dynamique ? X

Choisissez les données 3 analyser
@ Sélectionner un tableau ou une plage
Tableau/Plage : [ BDDformations @
O Utiliser une source de données externes

l Choisir la connexion... ]

Nom de la connexion:
Utiliser le modéle de données de ce classeur
Choisissez I'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamique

(® Nouvelle feuille de calcul

O Feuille de calcul existante
|

_ [2]

uez si vous souhaitez analyser plusieurs table

Emplace

iAjouter ces données au modéle de données:

oK | l Annuler J

Z]




Champs de tab

~ Cliquer pour Actif Cliquer sur pour visualiser
développer ou réduire ,
: toutes les tables de données
la liste des champs de

ERELLE

Choisissez les champs a incl

e

> FORMcatalogue

=

J HH FORMsessions
Ref

Date session

Client
Nb stagiaires

Facture client

s

FD;MATIDN © NATHALIE DEHAIS



Utilisation de PowerQuery
APPROCHE SUR LA GESTION DE DONNEES EXTERNES

FD;MAT!ON © NATHALIE DEHAIS



Extract

Transform

Load

Transformer
(Préparation des
données)

O )
Obtenir des
données
externes

© NATHALIE DEHAIS

.Charger

dans Excel
ou dans le
modele de
données...



Importer des donnees externes

®0nglet Données > Obtenir des données > ...
Choix du type de source de données : cibler le fichier souhaité

frequentation-des-monuments-nationaux.csv

Crigine du fichier Delimiteur

65001: Unicode (UTF-8) - Paoint-virgule

Annee Région Code Insee région Departement
2019 | Centre-Val de loire 24 | Cher
2019 | Centre-Val de loire 24 | Eure-et-Loir
2019 | Centre-Val de loire 24 | Indre
2019 | Centre-Val de loire 24 | Indre
2019 | Centre-Val de loire 24 | Indre-et-Laire
2019 | Centre-Val de loire 24 | Loir-et-Cher
2019 Tle-de-France 11| Paris
2019  fle-de-France 11 | Yvelines

rORMATION
&~

Detection du type

de données

T | | Selon les 200 premigres lignes - D

Code Insee commune

Libellé géographique commune Mom de I

18033 Bourges
20040 | Chltienndin_ Sélectionner la liste de
36023 | Bouges-le-Chateau ; .
36143 | Nohant-Vic données puis
37014 | Azay-le-Rideau TRANSFORMER pour
41253 | Talcy . P
25055 | Paris ouvrir PowerQuery
78517  Rambouillet

| Charger | - | | Transformer les donnees Annuler

© NATHALIE DEHAIS




. -
< IS

frequentation-des-monuments-nationaux - Editeur Power Query

m Accueil Transformer Ajouter une colonne Affichage
AN [T D Propriétés LI = ol i Type de données : Nombre entier v [:.—
= - LT Editeur avancé X ) Al [ Utiliser la premiére ligne pour les en-tétes ~ _— -
Fermeret Actualiser ) Choisir les Supprimer les Réduire les Fractionner Regrouper Combiner Gérer les Parameétres de la
chargerv l'apercu~ £ Gérer ~ colonnes~ colonnes~ lignes ~ la colonne ¥ par l»z Remplacer les valeurs v paramétres v  source de données
Fermer Requéte Gérer les colonnes Trier Transformer Paramétres  Sources de données
Requétes [1] < 71+ [123 Année ~ || AB- Région ~ 1123 Code Insee région ~ || AB- Département ~ 1123 Code Insee commune | ~ || A Parametres d'une
- frequemaﬁo"'&' 1 2019 Centre-Val de loire 24 Cher 18033
t: ohanyx_entre-Val de loire 24 Eure-et-Loir ZSOSSA - PROPRlETES
2019 Centre-Val de loire 24 Indre 36023 Nom
2019 Centre-Val de loire 24 Indre réguentation-ces-mo
2019 Centre-Val de loire 24 Indre-et-Lo VOlet Pa ramétres Toutes les propriété
2019 Centre-Val de loire 24 Loir-et-Cher| n 41253 ) )
2019 e-de-France 11 Pari de la requéte rs0ss || 4 ETAPES APPLIQUEES
L|Ste des 2019 ile-de-France 11 Yvelines 78517 Source
2019 Nouvelle-Aquitaine 75 Dordogne 24289 En-tétes promus
2019 Nouvelle-Aquitaine 75 Dordogne 24582 X Type modifié
2019 Occitanie 76 Gard 30351
12 2019 Pays de la Loire 52 Maine-et-Loire “4anas
13 2019 Pays de la Loire 52 Maine-et-Loire LiSte des étapeS
14 2019 Provence-Alpes- Cote d’Azur 93 Bouches-du-Rhdne

rORMATION
&

© NATHALIE DEHAIS

de préparation
des données

S rocil %
=m0 LU Fse Oal

X

P Nouvelle source ~
Eﬁ Sources récentes v
] Entrer des données

Nouvelle requéte

N/



Afficher le détail de 1a qualité des
colonnes

®0Onglet Affichage : cocher I'option Qualité de la colonne

7. 123 Année '~ | A% Région '~ 1123 Code Insee région '~ | AB- Département [~]
[
® Valide 100% e Valide 100% e Valide 100% e Valide 100 %
® Erreur 0% @ ® Erreur 0% @ Erreur 0% @ ® Erreur 0%
® Vide 0% e Vide 0% e Vide 0% e Vide 0%
1 2019 Centre-Val de loire 24 Cher
2 2019 Centre-Val de loire 24 Eure-et-Loir
3 2019 Centre-Val de loire 24 Indre
4 2019 Centre-Val de loire 24 Indre

o



Corriger les types de donneées

®Cliquer sur le bqu.ton Format du champ concerné _@@m =T Poyom
puis redéfinir le type de données 1% Nombre décimal
$ Devise
. ) o 123 Nombre entier
Modifier le type avec les parametres régionaux % Pourcentage
Modifiez le type de données et sélectionnez les paramétres régionaux d'origine. ES Date/Heure
F5] Date
Type de données (®  Heure
Nombre entier @& Date/Heure/Fuseau horaire
Paramétres régionaux . _ ©  Durée
Anglais (Etats-Unis) P055|b|I|\te de Ico_nvertlr sglgn le B Texte
parametre régional d'origine x _
v Vrai/Faux
o Exemples de valeurs d'entrée : B Binaire

! Utilisation des paramétres régionaux... ]I

100 %
0%

0%




Choisir les colonnes a conserver ou
supprimer les colonnes

®0nglet Accueil > Supprimer les colonnes

m Accueil Transformer Ajouter une colonne Affii

[B, i Propriétés LIy

s = : X

& [} Editeur avancé

Fermeret Actualiser i Choisir les Supprimer les

charger~v l'apercu~ Gerer ~ colonnes~ colonnes~
Fermer Requéte Gérer les colonnes

o



Transformer les valeurs d'une colonne

(modification de 1a casse)

@®Sélectionner la colonne a transformer
Onglet Transformer > Format ...

T_/T rvs] Fusionner les colonnes

. 4 \ |
: H h == 155 Extraire ~ etres d'une requ... 2
Fractionner |[Format -
lacolonne~| ~ |SmAnalyser~

Frfc
minuscules |
18( oS *monuments-nationau
28( 1re lettre de i i
. Convertir toutes les lettres dans les colonnes
36( Supprimerled  cjactionnées en majuscules. I
36. Nettoyer 3

37( Ajouter un préfixe #
41 Ajouter un suffixe us ®




Ajouter une colonne personnalisée

®0nglet Ajouter une colonne > Colonne personnalisée ...

Colonne personnalisée

Ajoutez une colonne calculée a partir des autres colonnes.

Nouveau nom de colonne

Total NB visiteurs }

Formule de colonne personnalisée (O Colonnes disponibles

[G t .t] [P t] r CoUc msco ICyIUII
= [Gratuit] + [Payan
ofibdais Département A

Code Insee commune

Libellé géographique commune
Nom de I'établissement

Gratuit

Payant v
Code Insee département

<< &serer

En savoir plus sur les formules Power Query

+/ Aucune erreur de syntaxe n'a été détectée.




Modifier les propriétés d'une étape

®Sélectionner I'étape dans le volet Parametres
Clic droit > Propriétés ...

Propriétés d'incréement

Nom

Colonne calculée

Description
Total NB visiteury]

o




Réorganiser les colonnes

®Déplacer |la colonne par glisser — déposer a partir du champ

E 123 Gratuit [Z] 123 Payant

% ® Valide 100% e Valide 100 100 %

% ® Erreur 0% e Erreur 0%

% @ Vide 0% e Vide 0%
16200 51430

8750 14050 28 22800




Filtrer les donneées

@ Utiliser le bouton Filtre du champ concerné ...

[2lzlzl=lzlolelwlalnlslwlnll

—
LR

2l

&l

4

3. 12 Année [~ || 4% Région

Tri croissant

Tri décroissant

Effacer le tr

Effacer le filtre

Supprimer les éléments vides

Filtres textuels

Rechercher

(m] (Sélectionner tout)

(] Auvergne-Rhéne-Alpes

] Bourgogne-Franche-Comté
(] Bretagne

(] Centre-Val de loire

[] Grand Est

("] Hauts-de-France

Nor[}andie

O] Nou:/elle-Aquitaine




Fermer et charger dans ...

®0nglet Accueil > Fermer et charger ...

| r';j | [L\y [E:, Propriété
Charger dans = 5 [} Editeur a
Excel Fermer et| Actualiser )
lcharger'\ I'apercu~ [ Gérer~ \

ﬁ'] Fermer et charger \
. Charger dans le modele de
|4+ Fermer et charger dans... données pour une utilisation

ultérieure de PowerPivot

)




Actualiser la requeéte

®Cliquer dans le tableau de données
Voir Ruban compl. Outils PowerQuery > Requéte > Actualiser

%i u X 1 E%f«a E Dupliquer [}=‘ DT\D N
g unE [ ©p B Ree —@ MO I
Modifier Propriétés Supprimer | Actualiser |Charger SISl Fusionner Ajouter  Exporter le fichier
v vers de connexion
Modifier Charger Réutiliser Combiner Partager

Autre possibilité :

Onglet Données > Actualiser tout

T

FD;MATION © NATHALIE DEHAIS



Modifier la requéte

®Cligquer dans le tableau de données
Voir Ruban compl. Outils PowerQuery > Requéte > Modifier

_EF-' __é >< I:\é % [[® Dupliquer ir‘jﬁ E [%

Modifier Propriétés Supprimer  Actualiser Charger @J s Serice Fusionner Ajouter = Exporter le fichier
v vers de connexion

Modifier Charger Réutiliser Combiner Partager




Utilisation de PowerPivot

APPROCHE SUR LA CQE".ATION DE RAPPORTS
D'ANALYSE DE DONNEES PERFORMANTS

FO;MATION © NATHALIE DEHAIS



Activer le complément PowerPivot

®0nglet Fichier > Options Excel > Compléments
- Atteindre les compléments COM puis activer PowerPivot

P o S

Compléments COM

? ot

Compléments disponibles ; oK

Acrnbat PDFMaker Office COM Addin

thicrnsnft Drata Streamer for Excel Annuler

[] Microsoft Power Map for Excel Onglet

wa | Microsoft Power Pivot for Excel .
Ajouter.., POWERPIVOT
Supprimer ajouté au Ruban

Office

Emplacement : ChProgram Files [x8&)\Microsoft Office’root\Office 1680 ADDINS PowerPivot Excel Ad

Comportement au chargement: Charger au démarrage

T

FO}MATION © NATHALIE DEHAIS



Ajouter les tables du classeur au
modele de données

®Cliquer dans la table
puis Onglet PowerPivot > Ajouter au modele de données

B ©® [ = | =8 &

Gérer Mesures  Indicateurs de Ajouter au modéle | Détecter  Paramétres
v performance clés ~ de données
Modéle de données Calculs Tables Relations

®Dans PowerPivot : renommer la table par D-Clic sur 'onglet Feuille

‘ TVentes

o



Obtenir des données externes

®Utiliser PowerQuery ...

Connexion a des Préparation des Chargement dans le
données externes données modele de données 5t |
4
Fermer et
charger~

D i/ Propriété
~ .

& [ Editeura
Actualiser )
I'apercu~ Gérer v

r &) Fermer et charger
Ou @ T4 | Fermer et charger dans...

®0nglet PowerPivot > Gérer pour ouvrir le complément
puis Onglet Accueil > Obtenir des données externes ...




R
e 4

>-—1
11
e
Vue de

Afficher 1a Vue de données données

®0nglet Accueil > Vue de données

Ville B/ Pays B Secteur B3| Province B Ajouter une colonn

1 Paris France Nord lle-de-France

2 Lille France Nord Hauts-de-France

3 Bordeaux France Ouest Nouvelle-Aquitaine

4 Toulouse France Ouest Occitanie

5 Tours France Ouest Pays de la Loire

6 Nice France Sud Provence-Alpes-Cdéte d'Azur
7 Marseille France Sud Provence-Alpes-Cote d'Azur
8 Brest France  Ouest Région Bretagne

9 Rouen France Nord Normandie

10 Caen France Nord Normandie

11 Strasbourg France Est Alsace

12 Lyon France  Sud Auvergne-Rhdéne-Alpes




Préciser le format de nombre

®Sélectionner la colonne a formater
puis Onglet Accueil : préciser la mise en forme des valeurs

Type de données : Date - Type de données : Mombre décimal -
Format : *14/03,/2001 ~ Format : Devise -
$§ % » % 30 §- % > % 3%

Mise en forme Mise en forme

o



5 .
O~ Vue de diagramme

Afficher 1la Vue de diagramme

®0nglet Accueil > Vue de diagramme

M TVentes ™ TProduits 1 TClients ™1 TlLocalisations
] Numéro Commande 1 Code Produit ] Code Client = Ville
M Date Commande 1] Nom Produit 7] Nom Client ] Pays
1 Code Client 1 Secteur
[ Code Produit ™ Province
M Ville

[ Quantité command._..

M Prix Unitaire

7 Facture Client Déplacement des tables de

™ Prix d'Achat données par glisser-déposer dans
la surface de travail

T
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Tables de dimensions et table de faits

£3 TProduits £3 TClients F3 TLocalisation
Code Produit Code Client £ ville
Nom Produit £ Nom Client £ Pays
1 Secteur
M Province
£ Tventes

£ Numéro Commande
7 Date Commande

M Code Client

M Code Produit

M ville

[ Quantité commandée
[ Prix Unitaire

{7 Facture Client

] Prix d'Achat




Ajouter une table de dates
Vérifier les formules DAX

®Cliquer dans la colonne Dates de la table de faits (WEEKDAY : numéro jour de semaine)
Onglet Conception > Table de dates > Nouveau

m Accueil Conception Avance
Supprimer f* — i = F € Annuler
2 El=
BT Figer X =3 =l DD e ﬂ

Retablir
Ajouter _ Insérer une Options Créerune Gérerles  Proprietés Marquer en tant |Table de
Largeur fonction de calcul relation relations de latable que table de dates ~| dates
Colonnes Calculs Relations Calendriers |j Moryeau
[Date Comma.. - 02/01/2019 00:00:00 Eni
J Nouvelle table de dates
Y- ) - - - - |Fs i 1 i8] Dé

Date Commande o Code Produit n Crée une table de dates en utilisant les

1 | COoooo1 02/01/2019 | CLOO1 POOL Pal Int colonnes et les mesures, stockée en tant que
Mon modéle de table de dates,

2 Cooooz2 02/01/2019 CLO17 POO2 Lyon —_—
3 C00003 02/01/2019 CLO19 POO4 Marseille 23

T
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Mettre en place les relations entre les
tables -

-5 o cqde glent,

®0nglet Accueil > Vue de diagramme Vue de S
diagramme
®Effectuer un glisser — déposer du champ de
la table de faits vers le champ correspondant
de la table de dimension
& Teroduits = Totients B Tiociisation £ Thates B Tventes EIE

1 T Code Client 2 vill I Date m Numéro Chmmande
[ Nom Produit T Nom Client 1 1 Pays £ Année
[ secteur & Numéro du mois m Date 'Cﬂ:{a nde
1 [ Province T Mois
2 MMM AAAA [ code Cli
£ Numéro du jour de la... "
[ 1 £ Jour de la semaine m Code Produit

£ Trimestre m Ville
[ TVentes b 32 Hiérarchie de dates
1 Numéro Commande m Qua"titl:'_‘ commandée
[T Date Commande . .
[ code client [ Prix Unitaire
[ code Produit

1 Facture Client

[T Quantité commandée m Prix d'Achat




La cardinaliteé 1 a plusieurs (*)

®La cardinalité indigue la nature de la relation entre 2 tables

A une ligne de la table du c6té 1 correspondent une ou plusieurs lignes
dans la table du coté *

7 TVentes
" Numéro Commande
[ TClients M Date Commande
£ Code Client 1 Code Client
1 Nom Client 1 Code Produit
M Ville
] Quantité commandée
1 Prix Unitaire
£ Facture Client
M Prix d’Achat

o

Sens de propagation
des filtres




3

Clé primaire ]

M TProduits M TClients ™ TLocalisations
7] Code Produit =1 Code Client £ Ville
7 Nom Produit 7 Nom Client ™ Pays
1 Secteur
™ Province
1
* % 1
M TVentes
£ Numéro Commande
M Date Commande
71 Code Client
[ Clé étrangere }7 M Code Produit e
™ Ville
Quantité commandée
M Prix Unitaire

M Facture Client
M Prix d'Achat




Les expressions DAX (Data Analysis Expression)

Langage de formule

adapté pour |'analyse des bases de données

|
Calculs
personnalisés
|7 POUR —|

Colonnes
, Mesures
calculées

e

Voir le site DAX guide




Ajouter une colonne calculée
®Cliquer directement dans la rubrique du tableau AJOUTER UNE COLONNE

® Mettre en place la formule DAX souhaitée

X  [x|=[Prix d'Achat]*[
1 [Code Client]
1 [Code Produit]

1] [Date Commande] .
1 [Facture Client] [CTRL] + roulette souris

Barre de formules

b B| Date Comm._. & B[ CodeC... #

1 02/01/2019 CLOOT 77 [Numéro Commande] pour agrandir ou réduire la taille des polices

2 02/01/2019 CLO17 1 [Prix d'Acha]

3 02/01/2019 CLO19 =7 [Prix Unitaire]

4 04/01/2019 CL002 BB [Quantité commandée]

5 04/01/2019 CLO18 j—wi||e1 | Facture Commercant |
®Renommer la colonne par D-clic 1 ?ggggz

*x—
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1]
Mesures

Creéer des mesures simples .

O® A partir d'Excel : Onglet PowerPivot > Mesures > Nouvelle mesure ...

Mesure ? X
(fX) . catalogue des Nom de la table : lTVentes v]
fonctions DAX Nom de la mesure : l NB transactions ]
Description : [NB transactions de vente ‘

Formule : ./.'\' Vérifier la formule

=COUNTROWS(TVentes)
Vérifier la formule de calculs

Options de formatage Choix du format
Catégorie :
| Général ‘ Fomat : Nombre décimal
Devise Décimales : 0 5
Date
| TRUE/FALSE | [] UWtiisez le séparateur de milliers ()
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Exemples de mesures simples

~

NB transactions:=COUNTROWS(TVentes)
Total ventes:=SUM([Facture Client]) Mesures EXPLICITES

pouvant étre rappelées
dans les formules DAX

Total achats:=SUM([Facture Commergant])

Total bénéfices:=[Total ventes]-[Total achats]

Marge %:=DIVIDE([Total bénéfices];[Total ventes];BLANK())

Xt

FD;MATIDN © NATHALIE DEHAIS



Gérer les mesures

O® A partir d'Excel : Onglet PowerPivot > Mesures > Gérer les mesures ...

x| B

Mesures| Indicateurs de
h performance clés v

yX Nouvelle mesure...

f;‘ Gérer les mesures...

Gérer les mesures ? X
Nouveau Modffier Supprimer
Mesure Formule

NB transactions COUNTROWS(TVentes)




Préparer coté Excel 1a feuille Tableau
de bord

h

| D E F

Tahleau de hnrd

L B B T e T R
[ Il el



Insérer un tableau ou graphique croisé
dynamique

® A partir de PowerPivot : se placer dans la table de faits

Onglet Accueil > Tableau croisé dynamique (V)

Type de données ; Texte =

%

Format : Texte -~

Tableau_ Croise § 9% o .0 .00
dynamique - o P .00 &0

Tableau croisé dynamigue

iaraphique croisé dynamigque

Bl = B == E|& [

Graphique et tableau (& I'horizontale)
Graphique et tableau (3 la verticalg)
Deux graphiques (& I'horizontale)
Deux graphiques (a la verticale)

Cuatre graphigques

Tableau croisé dynamique aplati

Créer un tableau croisé dynamigue

() Mouvelle feuille de calcul

(@) Feuille de calcul existante

Emplacement :

‘Tableau de bord'!545%3

o~

OK

Annuler




Creéer un indicateur de performance cle
(KPI)

® A partir d'Excel : =
Onglet PowerPivot > Indicateurs de performances clés > Nouveau ... =
Indicateurs de
Indicateur de Performance clés (KPI) ? X .
performance clés v
Champ de base indicateur de pefformance clé (valeur):  Total bénéfices
Erat du KPI Choix de la mesure sur
Définissez la valeur cible : Iaque”e repose Ie KPI
O Mesure :
(® Valeur absolue [120000
Définir des seuils d'état :
o
- B Préciser les intervalles
: en valeur absolue
Sélectionnez le style dicdne :
O a
@]
rORMATION . o .© NA
~




Ajouter le KPI au tableau croise
dynamique

@®Se placer dans le tableau croisé dynamique > Volet des champs

PRODUIT -NBtransactions Total achats Total ventes Total bénéfices KPIbénéfices

2 {F Total bénéfices Produit01 96 331789,00€ 437617,00€ 105 828,00 € )
fx Valeur (Total bénéfices) Produit02 97 383168,00€ 470298,00€ 87130,00 €
o Produit03 87 269478,00€ 350 787,00 € 81 309,00 €

| Finalité Produito4 113 362450,00€ 463419,00€ 100 969,00 € O

Etat [ Produit05 117 432438,00€ 54733500€  114897,00€ ()

= Produit06 118 403818,00€ 51517500€  111357,00€ (V)
: Produit07 87 318267,00€ 398268,00€ 80 001,00 €
Produit0s 67 228066,00€ 295033,00€ 66 967,00 €
Produit09 68 190595,00€ 257518,00€ 66 923,00 €
Cocher le champ ETAT pour afficher Produit10 90011,00€ 111970,00€ 21 959,00 €

rORMATION
&

les indicateurs de performances clé

Total général

© NATHALIE DEHAIS

874 3010080,00€ 3847420,00€

837 340,00 €




Compter les valeurs sans doublons

®Avec |'utilisation d'un modele de données relationnel : NP
—> fonction de calcul disponible pour les TCDs : TOTALDISTINCT ‘Q‘
Paramétres des champs de valeurs O X -

Nombre de Code Total distinct de

Code Client

Nom personnalisé : Total distinct de Code Client
Bordeaux 125 10
Brest 49 7

Synthése des valeurs par  Afficher les valeurs ‘
Résumer le champ de valeur par Caen 4 4

Choisissez le type de calcul que vous souhaitez utiliser pour résumer
données du champ sélectionné

Nom de la source: Code Client
B client

Min. A
Ecartype

Ecartypep

Var

Varp
| Total distinct |
I
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Actualiser si modifications des sources
de données

Accueil Conception Avancé

Lay [ D ﬁ . i(.-T Type de données: el ¥ Somme automatiqu
Ly = s . .
D ?;,, ) X ) ":" = Format : Général = %'l K ‘l’ |;| Creer un KPI
Coller A partir de la base A partir de services A partird”  Connexions | Actualiser | Tableau croisé o A Effacer tous Trier par Trouver
= e données - e données -  autres sources existantes hd ynamigque ~ T Yo b0 40 7 s filtres colonne
(B ded de d t tant d $-% > les filt I
Presse-papiers Obtenir des donneées externes = = = e = =
p : . Actu};atiun des données ? X
[Murmeéra Cam.. v |MB transactions:=COUNTROWS(TVentes)

Progression de I'actualizabon des données

L'actualisation permet d'obtenir les données mises 3 jour des sources de données d'origine

Numéro Commande [E8| Date Comm... % B3| Codecl... ﬂ ’ Q Réussile 4 Total 0 Annulé
1 C00001 02/01/2019 CLOO1 POO1 4 Réussite 0 Erreur
2 C00002 02/01/2019 CLO17 POO2 Détails -
3 |C00003 02/01/2019 CLO13 Po04 Blément de travai Statut Message
4 00004 04/01/2019 CL002 PO02 = | TVentes Cpération réussie. 874 lignes transférdes.
5 C00005 04/01/2019 CLO18 PO03 a TProduits Cpération réussie. 10 lignes transférées.
6 Coooos 04/01/2019 CL020 POOS Q TClients Opération réussie. 20 lignes transférées.
7 Coooo7 09/01/2019 CLOO3 POO3 Q TLocalisation COpération réussie. 12 lignes transférées.
& (C00008 03/01/2019 CLO19 PO10




Automatisation des taches
APPROCHE SUR L'ENREGISTREMENT MACROS
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Onglet Développeur

Fichier  Accueil

Insertion Dessin

®0nglet Fichier > Options Excel > Personnaliser le ruban Office > Développeur

Visual Macros
Basic

E Enregistrer une macro

E Utiliser les références relatives

& Sécurité des macraos

Code

Ou Onglet Affichage > ...

Mise en page  Formules  Données

SO

Révision

=

Compléments Compléments Compléments

Excel

Compléments

Changer de
fenétre ~

Afficher les macros

&l &l

Enregistrer une macro...

COM

HEH Utiliser les références relatives

Affichage  Développeur

Compléments

Aid

Inserer

-

IE . Propriétés

. [ Visualiser le code

E| Exécuter la boite de dialogue

Contrales




Enregistrer le classeur Excel

®Changer le type : classeur Excel (prenant en charge les macros ) .xIsm

Classeur Bxcel (*.xlsx)

Classeur Bxcel (prenant en charge les macros) (*xlsm)

a1 r rr - " E i I U




Etude de projet

Définition des actions

Analyse situation a réaliser Développement du

’ , _ projet VBA
(étude algorithmique)




créer une macro simple EI‘_ﬁ_: % EEnregistrerune macro

Visual Macras

E Litilizer les références relatives

®Onglet Développeur > Enregistrer une macro ... asic A\ sécurité des macros
Code

® Définir les parametres de la procédure
1. Nom de la procédure
2. Emplacement (ce classeur / classeur de macros personnelles / nouveau classeur)

3. Description

Enregistrer une macro ? X

® Réaliser les différentes actions du projet tom e famacro: ()

Extraction

Touche de raccourci:

® Stopper I'enregistrement W

Enregistrer la macro dans :

lCe classeur e .

Description :
‘ Extraction par filtre avancél

OK ] [ Annuler




Exécuter une macro

®0nglet Développeur > Macros : choisir dans la liste puis [Exécuter]

= . Macro ? X
[:ﬂﬂ Enreglstrer Lne macro
—— Utili | s Iati Nom de la macro :
Visual fiser les références relatives Extraction 2] [ oetae ]
Basic A\ Sécurité des macros » |
Code
| Modifier
Créer
I Supprimer ]
S | Options... |
Macros dans: | Tous les classeurs ouverts
Description

Extraction par filtre avancé




Modiftier une macro

®0nglet Développeur > Macros : choisir dans la liste puis [Modifier]

® Modifier et nettoyer le code VBA au sein du bloc procédurale
- Menu Débogage > Compiler pour effectuer une vérification de la syntaxe

o



Renommer 1a feuille de code

®Dans |'éditeur Visual Basic :
se placer dans le volet Explorateur de projets L
=-&3 VBAProject (Atelier Automatisation.xl:

®Sélectionner le module

®\oir |la fenétre Propriétés : modifier la propriété (name) . ) Feul1 (Modelisme)
. --HH) Feuil2 (EXTRACTION)

&5 Modules

Projet - VBAProject X|

1
_jJ
’




Ajouter un bouton macro

DANS LA BARRE OUTILS ACCES RAPIDE SUR UNE FORME DE DESSIN
®Personnaliser la Barre Outils Acces ®Clic droit sur la forme de dessin >
rapide > Autres commandes ... Affecter une macro

E{‘b[é] Personnaliser la barre d'outils Accés rapide.

Choisir les commandes dans les catégories ®
suivantes:

| Macros v

®Choisir la macro puis [AJOUTER]
® [MODIFIER] 'aspect du bouton

o



Utiliser les réferences relatives

®Pour effectuer un décalage en lignes / colonnes a partir de la cellule active
Onglet Développeur > Utiliser les références relatives

Elj_tlg\ ;:—| EEnregistrerunemacrn

Vieual Macros @ Utilizer les références relatives

Basic /M, Sécurité des macros

Caode

En adresse absolue En adresse relative

Range ("A2") .Select ActiveCell.Offset (1, 0).Select

-
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Protection du classeur

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA



Protection de 1a feuille de calculs

®Pour autoriser certaines cellules a étre modifiées si protection activée
Onglet Accueil > ... > Format de cellules > Protection : décocher 'option Verrouillé

®Pour activer la protection
Onglet Révision > Protéger la feuille ...

Format de cellule ? X

Nombre Alignement Police  Bordure Remplissage Protection

Pour masquer les formules (] Masquée

d | | , | . p Le verrouillage des cellules ou le masquage des formules sont sans effet si la feuille n'est pas protégée
e calculs selectionnees (onglet Révision, groupe Protéger, bouton Protéger la feuille).




Protection de 1a structure du classeur

®0Onglet Révision > Protéger le classeur

ules Données Révision Affichage Développeur Compléments Aide Acrobat Power Pivot 2 Comm
Q) "||1:| A;I §J Commentaire précédent 11 = . F;
a2 O - =2 = =~ =
Traduire Nouveau pprime ' S Notes | Protéger Protéger Autoriser la Annuler le partag
commentaire [ Afficher les commentaires > la feuille le classeur |modification des plages
Langue Commentaires Notes Protéger

o



